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1. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования Частного дошкольного образовательного учреждения «Школа-сад «РАЗВИТИЕ» (далее - Порядок), (далее – ЧДОУ) определяет порядок приема граждан в ЧДОУ, осуществляющее образовательную деятельность по образовательной программе дошкольного образования.

1.2. Порядок разработан в соответствии со следующими нормативными правовыми документами:

· Федеральный закон от 29 декабря 2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» (ч.2 статья 30,  статья 57, статья 61, статья 62)

· Приказ Министерства просвещения Российской Федерации от 15 мая 2020 г. № 236 «Об утверждении Порядка приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования»,

· Постановление Главного государственного санитарного врача РФ от 28.09.2020 № 28 «Об утверждении санитарных правил СП 2.4.3648-20 «Санитарно-эпидемиологические требования к организациям воспитания и обучения, отдыха и оздоровления детей и молодежи»

· Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 28.12.2015 № 1527 «Об утверждении Порядка и условий осуществления перевода, обучающихся из одной организации, осуществляющей образовательную деятельность по образовательным программам дошкольного образования, в другие организации, осуществляющие образовательную деятельность по образовательным программам соответствующих уровня и направленности» ( с изменениями и дополнениями);

· Закон Санкт-Петербурга от 26 июня 2013 года № 461-83 «Об образовании в Санкт- Петербурге» (с изменениями)

· Закон Санкт-Петербурга от 09.11.2011 № 728-132 «Социальный кодекс Санкт-Петербурга» (с изменениями)

· Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 13.01.2014 № 8 "Об утверждении примерной формы договора об образовании по образовательным программам дошкольного образования"

· Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 28.12.2015 N 1527 "Об утверждении Порядка и условий, осуществления перевода, обучающихся из одной организации, осуществляющей образовательную деятельность по образовательным программам дошкольного образования, в другие организации, осуществляющие образовательную деятельность по образовательным программам соответствующих уровня и направленности" (с изменениями и дополнениями);

· Уставом ЧДОУ.

1.3. Порядок приема в ЧДОУ устанавливает периоды и сроки комплектования, а также полномочия и функции образовательного учреждения по зачислению детей.

2. Основные положения

2.1. Прием в образовательную организацию осуществляется в течение всего календарного года при наличии свободных мест.

3. Порядок действий родителей (законных представителей) при приѐме заявлений на обучение

3.1. ЧДОУ «Школа-сад «РАЗВИТИЕ» предоставляет возможность родителям (законным представителям) ознакомиться со Уставом, лицензией на осуществление образовательной деятельности, с образовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности обучающихся.

3.2. Родитель (законный представитель) ребенка заявление о приеме в образовательное учреждение
В заявлении родителями (законными представителями) ребенка указываются следующие сведения:

· фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) ребенка;

· дата рождения ребенка;

· реквизиты свидетельства о рождении ребенка;

· адрес места жительства (места пребывания, места фактического проживания) ребенка;

· фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) родителей (законных представителей) ребенка;

· реквизиты документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя) ребенка;

· реквизиты документа, подтверждающего установление опеки (при наличии);

· адрес
электронной
почты,
номер
телефона
(при
наличии)
родителей
(законных представителей) ребенка;

· о необходимом режиме пребывания ребенка;

· о дате приема на обучение.

3.3. При подаче заявления родитель предъявляет оригиналы документов:

· документ, удостоверяющий личность заявителя;

· свидетельство о рождении ребенка как документ, подтверждающий родство заявителя (или законность предоставления прав ребенка);

· Документ,   подтверждающий   регистрацию   ребенка    по    месту    жительства    или по месту пребывания на территории Санкт-Петербурга (форма 3, форма 8, форма 9), или документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания

· документ, подтверждающий обучение в образовательном учреждении, реализующем образовательную программу дошкольного образования (при наличии). (Абзац дополнительно включен с 16 мая 2018 года распоряжением Комитета по образованию Санкт-Петербурга от 15 мая 2018 года N 1490-р)

3.4. Все документы предоставляются в оригинале на русском языке.
3.5. Подписью родителей (законных представителей) ребенка в заявлении фиксируется факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка, том числе через официальный сайт, с содержанием документов, перечисленных в п.3.6. настоящих Правил, а также согласие на обработку персональных данных ребѐнка в соответствии с действующим законодательством.

4. Порядок действий дошкольной образовательной организации при приѐме заявлений на обучение.

4.1. Дошкольное образовательное учреждение обязано ознакомить родителей (законных представителей) с Уставом, лицензией на осуществление образовательной деятельности, с образовательными программами, с настоящими Порядком и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности обучающихся.

4.2. Директор или иной сотрудник образовательного учреждения, назначенный ответственным за прием документов, регистрирует Заявление о приеме в образовательное учреждение и прилагаемые родителями (законными представителями) детей к нему документы в журнале приема документов. 
4.3. После приема документов, указанных в пунктах 3.5, 3.6. настоящего Порядка, образовательное учреждение заключает Договор об образовании по образовательным программам дошкольного образования с родителями (законными представителями) обучающегося, подписание которого является обязательным для обеих сторон. Договор оформляется в письменной форме в 2-х экземплярах, один из которых лежит в личном деле обучающегося в учреждении, второй экземпляр выдается на руки родителям (законных представителей) обучающегося.

4.4. На основании Договора в течение трех рабочих дней издается приказ по учреждению о зачислении обучающихся.

4.5. Основанием возникновения образовательных отношений является приказ о зачислении ребѐнка в ЧДОУ.

4.6. На каждого ребенка, зачисленного в образовательное учреждение, заводится личное дело.

5. Порядок перевода обучающихся внутри образовательной организации

5.1. Продолжительность и сроки пребывания на каждом этапе обучения (в группе) определяются возрастом ребенка, состоянием его здоровья и направленностью группы.

5.2. Перевод обучающихся из группы в группу производится на основании приказа директора по заявлению родителей (законных представителей).

6. Порядок перевода обучающихся из одной организации в другие организации, осуществляющие образовательную деятельность по образовательным программам

соответствующих уровня и направленности.

6.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для перевода по инициативе родителей, является личное обращение. 

7. Порядок отчисления обучающихся.

7.1. Отчисление обучающегося производится по заявлению родителя (законного представителя) и оформляется приказом руководителя образовательного учреждения.

8. Порядок восстановления обучающихся.

8.1. Восстановление обучающегося происходит в следующих случаях:

· после
санаторно-курортного
лечении
(6
месяцев
и
больше),
с
предоставлением санаторно-курортной карты;

· после длительного отпуска.

9. Перевод обучающихся на летний оздоровительный период.

9.1. В летний оздоровительный период возможно объединение возрастных категорий детей в одну группу.

9.2. Обучающиеся из другого ОУ на летний оздоровительный период принимаются на основании заявления родителей (законных представителей). При поступлении детей на летний оздоровительный период с родителями заключается срочный договор. На основании договора издаѐтся приказ по учреждению о зачислении обучающихся на летний оздоровительный период в ЧДОУ. Продолжительность и сроки пребывания обучающихся в ЧДОУ в летний оздоровительный период определяется срочным договором. По окончанию летнего оздоровительного периода издаѐтся приказ об отчислении временно зачисленных детей. При уменьшении контингента детей в летний оздоровительный период допускается объединение групп без предварительного уведомления родителей.

10. Порядок информирования родителей (законных представителей)

10.1. Информация в Образовательной организации доводится до родителей (законных представителей) в устном, письменном и электронном видах.

10.2. Всю исчерпывающую информацию об условиях зачисления, пребывания, распорядке, сроках оформления документов приѐма, перевода, отчисления воспитанников, можно узнать у руководителя организации в приѐмные часы, получить на официальном сайте организации sadrazvitie.ru , воспользоваться электронной почтой sadrazvitie@yandex.ru.

Учетный номер 


Приложение 1
Директору Частного дошкольного образовательного учреждения «Школа-сад «РАЗВИТИЕ»
Т.А. Яхнич

 от


[image: image1]

(фамилия, имя, отчество(последнее – при наличии)

заявителя)

Адрес регистрации


(документ, удостоверяющий личность заявителя,( №,

серия, дата выдачи, кем выдан))


(документ, подтверждающий статус законного

представителя ребенка, (№, серия, дата выдачи, кем выдан))  


Контактные телефоны, адрес эл.почты:


ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу принять моего ребенка (сына, дочь)


(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) ребенка)


(свидетельство о рождении ребенка (№, серия, дата выдачи, кем выдан))


( дата и место рождения)


(место регистрации ребенка)


( место проживания ребенка)

в Частное дошкольное образовательное учреждение «Школа-сад «РАЗВИТИЕ»
в группу
с «
»
202 г.

(вид группы)

Режим пребывания: ежедневно с 09.30 до 18.00 по рабочим дням (за исключением выходных и праздничных дней). Язык образования русский.
С лицензией Частного дошкольного образовательного учреждения «Школа-сад «РАЗВИТИЕ» (далее – ЧДОУ) на право реализации образовательной деятельности, Уставом ЧДОУ, Правилами внутреннего распорядка воспитанников ЧДОУ, образовательной программой, реализуемой в ЧДОУ, ознакомлен.

Дата

Подпись  

Даю согласие на обработку персональных данных моих и ребенка  

Ф.И.О. ребенка

Дата

Подпись  

Учетный номер  

Приложение 2
Журнал приема заявлений

о приеме в Частное дошкольное образовательное учреждение

«Школа-сад «РАЗВИТИЕ»
	N
	Ф.И.О. родителя (законного

представителя)
	Дата приема заявления
	Перечень принятых
документов
	Подпись родителя (законного представителя)
	Подпись ответственного   лица

	
	
	
	
	
	


Журнал приема заявлений о приеме в ЧДОУ пронумерован, прошит и заверен подписью    руководителя ЧДОУ и печатью.

Приложение 3
Книга учета движения воспитанников

	N
п/п
	Фамилия, имя,

отчество ребенка
	Дата рождения ребенка
	N
направл ения
	Адрес, контак тный телеф он
	Сведения о родителях (законных представит елях): Ф.И.О.,

контактные телефоны, e-mail
	Реквизиты договора с родителями (законными представителями)
	Дата приема ребенка в   ЧДОУ
	Дата отчисл ения
	Куда выбыл ребен ок
	Основа ние для отчисле ния
	Подпись руководи теля
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